SOSU

[ Ostjylland

Aarhus - Silkeborg - Skanderborg - sosuoj.dk

Vejledning til kopiering af
Skrivebordsmappen til
OneDrive eller H-Drev

| denne vejledning bliver du guidet igennem, hvordan du flytter dine lokale gemte filer.
Vejledningen tager udgangspunkt i dokumenter og andre filer gemt pa dit Skrivebord.
Men det er samme fremgangsmade med andre mapper gemt lokalt pa din computer,
det kan fx vaere mapperne eller noget af indholdet i disse mapper:

- Overfgrsler

- Musik

- Videoer

OBS: Fgr at du kan forsaetter i denne vejledning, skal du sgrge for at veere logget ind i OneDrive klienten pa
din PC. Se Vejledningen til login og opszetning af OneDrive Sikkerhedskopiering for hjzelp til dette.

Vi ggr opmaerksom pa:

For ikke administrativt personale pa UV netvaerket, primaert undervisere, men ogsa andre
medarbejdere der ikke har adgang til ADM netvaerket.

Sa vil disse feelles faellesdrev ikke blive overfgrt til ITCN og indholdet pa disse drev her under vil
derfor blive slettet d. 25/10 24.

Det drejer sig om fglgende fallesdrev der slettes:
o |drevet: Gammel_SSKA_Laerere
o Jdrevet: Gammel_SSS_Laerere

Derudover slettes ogsa det gamle SOSU Aarhus Elev faellesdrev:

o SSKA_FaellesDrev

For administrativt personale pa ADM netvaerket, vil de gamle faellesdrev fra SOSU Aarhus og SOSU
Silkeborg tiden ikke blive overfgrt til ITCN og derfor blive slettet, det vil sige:

o Fdrevet: SSKA-Faellesdrev

o G Drevet: SSS_Faellesdrev

Disse netvaerksdrev og indhold pa disse vil blive kopieret over til ITCN:
o UV:
e Hdrevet: Jeres personlige netvaerksdrev/mappe

o ADM:

e Hdrevet (Home): Jeres personlige netveerksdrev/mappe
e Vdrevet: OJ_Faellesdrev
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< | Dennepe
Computer Vi

4 B Dennepe

st Hurtig adgang * Mapper (1)
Skrivebord 3D-objekter Billeder
J Overforsler

Dokurnenter

~ O

! Dekumenter
> =

) Musik Overfarsler Skrivebord
=] Billeder @-
Edge

b musik

Videoer
B videoer a

@ OneDrive - 505U @st *~ Enheder og drev (2)
[ Denne pe = Lokal disk (C:) KINGSTON (D)
= KINGSTON (D) s 48,0 GB ledig af 237 GB 57,6 GB ledig af 57,6 GB
& Netvark ~ Netveerksplaceringer (2)
ojskj (H:) 0 _faellesdrev (V:)

a— 247 GB ledig f 1,75 TB 247 GB ledig af 1,75 TB

11 elementer

Trin 1 - "Denne PC"

PC”.

Sagi Denne pc

”Denne PC” kan findes via Stifinder (Den gule mappe) , som normalt laegger som genvej pa proceslinjen.

”"Denne PC” kan ogsa ved at s@gge efter
det i sggefeltet i Start menuen.

Trin 2

| “"Denne PC” skal du hgjreklikke pa mappen: Skrivebord
og derefter veelge menu

. . .y [ | | Denepe box
muligheden: Kopiér
Fil Computer Vs N ]
o
Du kan ogsa bruge + B 5 Denmepe » <[0] [ SagiDenne pe »
genvejstasterne: CTRL+C “ Mapper (7)
s Hurtig adgang
Skrivebord 3D-objekter . Billeder . - Dokumenter
& Overfarsler 4 _,' El
Dokumenter
Musik Overfarsler Skrivebord
[ Billeder * ‘
Edge L) ”"
b Musik Videoer Abn iyt vindue
B Videoer a ) Fastger til Hurtig adgang
A Afspil med VLC media player
@ OneDrive - 505U @st ~ Enheder ag drev (2) X PowerShell 7 >
[ Denne pc = Lokal disk (C:) KINGSTON (1) [0 Scan med Microsoft Defender...
= I
480 7 57 57 ~/ Altid tilgaengelig offline
. KINGSTON (D) Mg 45,0 GB ledig of 237 GB Mgy 576 GE ledig af 57,6 GB - gengelig ,
. nkroniser
~ Netvarksplaceringer (2) .
o Netvaerk Gendan tidligere versianer
ojskj (H:) ) faellesdrev (V) Medtag i biblotek >
=— 247 GB ledig of 1,75 TB !— 247 GB ledig of 1,75 TB Fastger til Start
Send til >
Kapier N
Opret genvej
Egenskaber

Trin 2- "Kopiér" mappen Skrivebord
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Vejledningen herfra bliver nu delt i 2, her skal du tage stilling til, om du vil gemme filerne/mappen pa
OneDrive eller pa dit personlige H-Drev.

BEMZRK: At dokumenter og filer der indeholder personfglsomt data IKKE ma gemmes i OneDrive, men skal

gemmes pa enten dit personlige H-Drev eller for administrativt personale pa det administrative faellesdrev:
oj_faellesdrev (V:)

| = | Denne pc

Fil Computer Vis

Trin 3 —> Onedrive

Hvis du vil gemme indholdet af dit Skrivebord i
Onedrive, skal du nu i venstre side af Stifinder / ”"Denne
PC” klikke pa genvejen:

« « 4 E 5 Dennepc »

~ ¥ Hurtig adgang ~ Mapper (7)

OneDrive — SOSU @stjylland Skrivebord * s 3D-objekter
. . . ° Overforsler ~
Dette er din private OneDrive mappe pa SOSUQOJ Dukuienter ;
=/ Billeder F g b Musik
Edge Eg

Flyt data

Videoer
D Musik ﬁ

m Videoer

Trin 3 —> H-Drev

Hvis du vil gemme indholdet af dit Skrivebord pa dit
personale H-Drev, skal du under: Netvaerksplaceringer i
”"Denne PC” dobbeltklikke pa H drevet.

Info: H Drevet kan vaere navngivet:

~ Enheder og drev (2)

> @ OneDrive - S05U @stjylland Lokal disk (C:)
T |
.

p2 E Denne pc oy 48,0 GB ledig af 237 GB
o KINGSTON (D) ~ Netveerksplaceringer (2)

@ Netvark ojskj (H)
E( 247 GB ledig af 1,75 TB

- Home (H:)
- OjINITIALER (H:) Trin 3 -> OneDrive - Klik pd: OneDrive - SOSU @stjylland

= | Administrer Denne pc

.E

il Computer Vis Drevvarktajer

L Q > Denne pc v &
s Hurtig adgang * Mapper (7)
Skrivebord
{ Overforsler
Dokumenter

Musik Qverforsler Skrivebord
= Billeder
@
Edge
B Musik Videoer
B videoer E

@, OneDrive - 505U @st ~ Enheder og drev (2)

3D-chjekter Billeder = Dokumenter

. I A=

= =
g -
»

il

L T U Y

[ Denne pe - Lokal disk (C:) KINGSTON (D)
o - e ——————
8,0 ig af 237 57,6 ig af 57,6
A = KINGSTON (D3) g 42,0 GB ledig af 237 GB Ty 6 GB ledig af 57,6 GB

& Netvaerk ~ Netveerksplaceringer (2)
=
h ojskj (H:) 0QJ_faellesdrev (V)

= W™ 51768 ledig aﬁ,?‘S%

o

247 GB ledig af 1,75 TB

Trin 3 -> H-Drev — Dobbeltklik pa dit personlige H drev
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Trin 4-A -> OneDrive

Hgjreklik nu pa et tomt sted i OneDrive mappen og vaelg muligheden: Szt ind
Du kan ogsa bruge genvejstasterne: CTRL + V

= | OneDrive - SOSU @stjylland

Fil Hjem Del Vis
<« © 4 @ 5 OncDrive - SOSU @stiylland >
Navn
# Hurtig adgang
Apps
9 Skrivebord #*
Attachments
& Overforsler # = Billeder
Dokumenter * Delt med alle
=] Billeder * Dekte filer
Edge * Documents
Fiyt data Dokumenter
D Musik Drev
Klassenotesbager
B Videoer o
Notesbeger
@, OneDrive - SOSU Bstjylland Tilbud
Vedhasftede filer
[ Denne pc
= Videoer
= KINGSTON (D7) Whiteboards

2 Netveerk

19 elementer

% Dart og Rufus.zip

0] elev - GF2 Praktisk hjaslp + asta film. ma...

A IMG_0407.mov
ITSBrugere 01-10-2024.xlsx
#9 Sebastian @ SOSU @stjylland

Trin 4-A -> OneDrive - Seet ind

Trin 4-B -> H-Drev
Hgjreklik nu pa et tomt sted i OneDrive mappen og vaelg muligheden: Szt ind
Du kan ogsa bruge genvejstasterne: CTRL + V

Status

100
o

o

epoopoobeooOoOOOC@ORLO OO
» »

Zndringsdato

v | | SogiOneDrive - SOSU Bstiyll.. o
Type Starrelce
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
o vis >
Filmappe
Sortér efter >
Filmappe
Fimeppe Gruppér efter >
Filmappe Opdater
Filmappe Tilpas denne mappe...
Fil
F‘I"”""E Satind
Hmepps Indsat gives
Filmappe
Fortryd kopiering CerleZ
Filmappe
EX PowerShell 7 >
Filmappe
ZIP-komprimeret .. 351.762 KB @ Vis online
Microsoft PowerP..  56.753KB Indistillinger
Videa File 162.833KB Bevar altid pé denne enhed
Microsoft Excel-re..  3.025KB frigar plads
Internetgenvej 1K8
Mappefarve
Giv adgang til >
Ny >
Egenskaber

—

SOSU

Ostjylland

Aarhus - Silkeborg - Skanderborg - sosuoj.dk

= | Administrer ojskj (H:)
Fil Hjem Del Vis Drevveerktajer
« “ 4 == » Dennepc » ojskj (H:)
Mavn .
3t Hurtig adgang
Skrivebord » Asus Zenbook UXLG
=] Billeder
¥ Overforsler ¢ Brother HL-L2360dn
Dokumenter 4 Brugeroplysninger
=] Billeder »* Canon i-sensys LBP6020B Driver CD (Dori...
Edge Cisco_ushconsole_driver_3_1
J, Musik B videoer
B Videoer 2 - Drev-ADM SOSU QJ 2020 - alle.bat

@ OneDrive - SOSU Ost
[ Denne pc
- KINGSTON (D)

? Netvaerk

120_UE00_MGA. pdf
Guide Windows - Hent og installere Offic...

Guide &Endring af Unilogin adgangskode....
Guide £ndring af Unilogin adgangskode....
Human Anatomy til PEM.docx

IT Gode links S05UQ).pdf

IT Gode links S05UQ).pub

5] ITS-ADM-VEN

D Netvaerksdrev stiertet

. pr.pdf

505U login - Skabelon - Fletteskabelo...
505UQJ login - Skabelon.docx

Vejledning til Uddata+ for elever.pdf

Trin 4-B -> H-Drev - Seet Ind

Endringsdato
22-11-2023 1430
17-01-2019 14:13
21-12-2017 08:40

20-08-2024 10:12

21-12-201
17-01-2019 14:13
05-06-2020 10:18
27-10-2020 10:42
31-03-2020 08:58
18-05-2020 03:21
30-11-2022 11:49
23-02-2023 1
22-05-2020 08:24
18-05-2020 15:03
03-05-2013 13:43
25-03-2019 03:00
12-04-2016 14:12
22-09-2022 08:43
20-08-2023 14:57
11-01-2021 12:22

Type

Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe

Windows-batchfil

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

Microsoft Werd-d...
Adobe Acrobat D...

Microsoft Word-d...

Adobe Acrobat D...
Microsoft Publish...

Genvej

Tekstdokument

Adobe Acrobat D...
Microsoft Word-d...

Microsoft Word

Adobe Acrobat D...

x

| & Seg i ojskj (H:) »
Sterrelse
Vis
TKB 2
~ Sortér efter >
530KB )
P Gruppér efter >
1150 KB i
528 KB Tilpas denne mappe...
TeKE Saet ind
298 KB
Indsazt genv
1.138 KB
EX PowerShell 7 >
3KB
1KB Ny >
339k8 Egenskaber
95KB
136 KB
208 KB
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Trin 5

SOSU

[ Ostjylland

Aarhus - Silkeborg - Skanderborg - sosuoj.dk

Afvent nu at Windows bliver faerdig med at kopierer indholdet over i enten din OneDrive mappe eller til dit

H-drev.

Bemaerk: At dette godt kan tage noget tid, alt efter hvor mange filer du forsgger at kopierer.

@ | = | OneDrive - SOSU @stjylland
Hjem Del Vis
<« ~ 4 @ > OneDrive - SOSU Bstjylland
~
Navn Status Endringsdato Type Storrelse
# Hurtig adgang
Al (4] 04-10-2024 08:59 Fil
Skrivebord * App;h - STepPe
ttachments w4 Fand —
& Fandt 28 elementer (32,9 MB)... X
& Overforsler »* = Billeder
Dokumenter * Delt med alle Forbereder kopiering fra Denne pe til OneDrive - 505U @stjylland
=] Billeder - Delte filer Fandt 28 elementer (32,9 MB)... " x
Edge - Documents
Flyt data Dokumenter
b Musik Drev
! Videoer :Iasse;ote;bﬁger
it
otesboger Navn:
@ OneDrive - SOSU Bstjylland Tilbud Resterende tid: Beregner...
Vedhasftede filer Resterende elementer: 28 (32,9 MB)
[ Denne pc
- Videoer
= KINGSTON (D) Whiteboards () Faerre oplysninger
i Dart og Rufus.zip _ 62 KB
&b Netvaerk = . . >
= @E\EV—GFE Praktisk hjzlp + asta film. ma.. &~/ 13-03-2020 13:01 Microsoft PowerP... 56.7353 KB
L IMG_0407.mov [] 12-08-2024 11:47 Video File 162.833 KB
ITSBrugere 01-10-2024.x Isx [a] 01-10-2024 14:01 Microsoft Excel-re... 3.025 KB
42 Sebastian @ SOSU @stjylland o] 26-10-2023 12:43 Internetgenvej 1KB

Trin 5-A - Windows kopierer indholdet til H-Drev

19 elementer lEl

O X

v|@| | SegiOneDrive - SOSU Gstjyll... B

= s Administrer 0k (H
Fil Hjem Del Vis Drevveerktajer
« v 4~ == 5 Dennepc » ojskj(H:)
~
Navn #Andringsdato ~ Type Sterrelse
7+ Hurtig adgang
Asus Zeplanl LIVL 22 11 3003 2800 o
Skrivebord A o eder| "9 0% erfuldfort - X
* OQverfarsler » Brother
Dokumenter - Kopierer 44 elementer fra Denne pe til ojskj (H:)
9% 0% er fuldfart n x
[=] Billeder » Canon i
Edge * Clsco_u Hastighed: 3,52 KB/sek.
Flyt data B videoer
J’ Musik 2 - Drev 1KE
120_U6( 530 KB
. Videoer
Guide MNavn: ITS-ADM-VPN 1.135KB
@ OneDrive - SOSU @st Guide i~ Resterendetid: Beregner.. 1159 KB
- Resterende elementer: 33 (36,8 MB)
Guide A 528 KB
[ Denne pe
|- = Hurman 14 KB
1 NGSTON (D) T Gode (@ Fare oplysningt 293 KB
@ IT Gode links 505UC)Lpub 19-05-2020 15:03 Microsoft Publish... 1138 KB
MNetvasrk
= o= L7 IT5-ADM-VPN 03-05-2013 13:43 Genvej 3KB
[ D Metvaerksdrey stierbxt 25-03-2019 09:00 Tekstdokument 1KB
pm.pdf 12-04-201614:12 Adobe Acrobat D... 339KB
il SOSUQ] legin - Skabelon - Fletteskabelo...  22-09-2022 02:43 Microsoft Word-d... 95 KB
SOSUQ] legin - Skabelon.docx 29-08-2023 14:57 Microsoft Word-d... 136 KB
Vejledning til Uddata+ for elever.pdf 11-01-2021 12:22 Adobe Acrobat D... 208 KB

21 elementer

w @ 5egiojsk) (H:)

Trin 6-B - Windows kopierer indholdet til OneDrive mappen.
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Trin 6

[ ]
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Du har nu kopieret indholdet af din Skrivebords mappe over i enten H-drevet eller til din OneDrive mappe.

Bemaerk: At det godt kan tage noget tid for OneDrive at synkronisere indholdet af det nyligt kopieret data
op i “Skyen”. OneDrive vil synkronisere indholdet i baggrunden, men sgrg for ikke at ggre dette lige inden
du aflevere din PC til omlaegning, sa OneDrive far tid til at synkronisere indholdet faerdigt inden du aflevere

din PC.

a | = | OneDrive - SOSU @stjylland

Fil Hjem Del Vis
« ~ 4 @ > OneDrive - 505U @stjylland »
MNavn
7 Hurtig adgang
. Apps
Skrivebord
o Attachments
# Overforsler = Billeder
=) Dokumenter Delt med alle
&= Billeder Delte filer
Edge Documents
Fiyt data |5 Dokumenter
B Musik Drev
Klassenoteshager
m Videoer o4
Noteshager
@ Onelrive - SOSU @stjylland [ Skrivebord
Tilbud
[ Denne pc
Vedhasftede filer
= KINGSTOM (Dv) Videoer
Whiteboards
¥ Netveerk

20 elementer 1 element er valgt

Dart og Rufus.zip

¥ elev - GF2 Praktisk hjeslp + asta film. ma...

£ IMG_0407.mov
B ITSBrugere 01-10-2024.x1sx
7% Sebastian @ SOSU @stjylland

Tilgzengelig pa denne enhed

Trin 7 - Indhold kopieret til OneDrive

Status

1 00D

@poppooOOOD@OCEORDODT

pel

x

o

pel

Andringsdato

04-10

Type

Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
Filmappe
ZIP-komprimeret ...
Micresoft PowerP...
Video File
Microsoft Excel-re...

Internetgenve)

Starrelse

351.762 KB
56.733 KB
162.833 KB
3.025 KB

1KB

(-

v O Seg i OneDrive - SOSU @stjyll... 2

Note: Nar du star i ”OneDrive — SOSU @stjylland” mappen i Stifinder, kan du ud for mappenavnet se et
status ikon, ikonet skulle blive en grgn cirkel med et grgnt flueben inde i, nar OneDrive klienten er feerdig
med at synkronisere indholdet til "Skyen”.

Kommer der rgd cirkel med et kryds i, er der noget i mappen der ikke kan synkroniseres.
Tag gerne fat i en af os fra IT hvis dette sker.

Et stort BEMZRK: At hvis du tilfgjer eller endre i filer gemt pa dit Skrivebord, sa kommer disse sendrer ikke

med over i OneDrive eller pa dit H-Drev, med mindre du selv kopiere filerne over igen.

Sa du skal indtil omlaegningen som udgangspunkt abne og redigere i filerne igennem Skrivebords-mappen
som du lige har kopieret til OneDrive/H-drevet.
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