Sadan bruger du Skoledokumenter
Pa Intranettet i kanalen ‘Generelt’, finder du fanen ’Skoledokumenter’.

| fanen 'Skoledokumenter’ finder du alle relevante dokumenter fra skolen inddelt i en overskuelig oversigt.
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Hele setuppet er lavet i OneNote, hvilket betyder, at du kan fa et let og overskueligt overblik over, hvad der

in

ligger, ved at klikke pa ikonet med de tre bgger:

Her kan du se, at der ligger flere forskellige dokument-grupper:
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Gode links 5 Arcaiale Velkommen til SOSU @stjyllands personalehindbog.
[ strategier mm 4, Lon, overenskomst 6g... Ha&ndbogen er bygget op med en indholdsfortegnelse herunder med link til dokumenter,
blanketter, politikker og retningslinjer.
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Hent blanketter, download, gem kopi lokalt, sdledes at dokumentet du arbejder i, kun ligger hos
Undervisgrhindbog 6. Timelarers dig pa din pc (skrivebord). BRUG KUN BLANKETTER FRA PERSONALEHANDBOGEN.
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Skoledokumenter, personalehandbog, gode links, strategier mm., GDPR og en undervisningshandbog.

Fordelen er igen, at der findes en staerk sggefunktion i OneNote, hvor du kan sgge pa enkelte ord, hvis du
mangler en kgrselsblanket eller har brug for at fa genopfrisket retningslinjerne for et jubilaeum.

Klik pa fgrstgrrelsesglasikonet: og skriv i spgefeltet: Kgrselsgodt.

Nu far du nogle valgmuligheder frem, hvor i personalehandbogen du finder noget om kgrselsgodtggrelse:
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Hvis du hellere vil abne personalehandbogen eller andre af skoledokumenterne i OneNote, har du mulighed
for det, ved at klikke pa menuen: Abn i en browser:
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Klik p& menuen og veelg: Abn i skrivebordsprogram.
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Sa dbner dokumentet i OneNote, som du sa kan have liggende pa din egen computer.



