
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
   	
   	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
   	
  
	
   	
  

Hente  dok.  i  SharePoint  og  gøre  det  privat  ny  

© sosu-­hjaelp.dk  
	
  

Kan  du  ikke  se  de  tre  
prikker?  …  Så  følg  denne  
metode.  Gå  ind  i  det  fag  
hvorfra  du  ønsker  at  hente  
dokumentet.  
  
Åbn  dialogboks  ved  at  trykke  
på    ”Alle  dokumenter”    
  
Efterfølgende  tryk  på  ”Felter”  
  

Dokumentet  vises  nu  som  
mini  ikon.  Gå  op  i  højre  
hjørne  på  det  valgte  
dokument  og  tryk.  Der  
vises  et  ”Flueben”    og  en    
Værktøjslinie.    
  
I  værktøjslinien  vælges  
”Hent”  
  
Dokumentet  åbnes.  
  

I  dokumentet  tryk  på  
øverste  venstre  hjørne  
”Åbn  i”  
  
I  dialogboksen  vælges  
den  App  som  skal  åbne  
dokumentet.  
	
  
  


