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GUIDE FORADMINISTRATOR AF LEND ITEMS

Denne guide kraever at man er i administratormode!

1. Oprettelse af bruger
Klik pa administrerer bruger.
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Indtast bruger:
e Fornavn
e Efternavn
e E-mailadresse

Vzlg om Bruger eller Administrator
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Klik pa Gem bruger
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Brugeren far nu en mail med fglgende oplysninger. Klik pa linket. (Oversaet evt. til dansk)
@ Welcome Lo Lend-llerss Accounl Verificalion — 0J Trener (QITRAEMER | £U) - Cullook - Google Chiome i *
@ aboutblank

“ svartilalle | ~ il Slet & Rapport v
Welcome to Lend-ltems Account Verification

'arﬁ Qversat meddelelsen til Dansk | Oversaet aldrig fra Engelsk

o Lend Items <notifications@lend-items.com> R T .
Til: OJ Treener (OITRAENER | OJ)

Dear Trainer Tranersen,

You have been invited to become a member of | a library owned by Lend Items,

But first we need to complete your registration. Please verify that you received thi ail by clicking this link:

https/flend-items. appspot.com/confirm?hd = ojtraener@sosuo).dk&confirmString = 1660468148084 &library =dHllcy4 2 MCAy K2 dtYWIsLmNvb Q==

If the link above doesn't work for you, try copying and pasting the entire link into your browser,

After clicking on this link you will be asked to legin using your preferred OpenlD provider, such as Gmail, Yahoo or Facebook. The advantage of using a third party authentication
provider like this is that you will not need a separate password for Lend-Items. Instead, Lend-Items will use your preferred authentication provicder each time to log you into the system.

Mote, The email address and name used by Lend-Items will be automatically updated to that used by your authentication provider account.
Once you have registered, you will be able to log in to Lend Items's library to view your borrowings, search for items and reserve them. We hope you enjoy using the system,

If you have any problems with this process, please contact us at support@lend-items.com,
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Klik pa “Lend Items” (Evt. oversaet til dansk)
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Tillykke du har adgang til Lend Items som bruger.
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2. Oprettelse af kategori
e Start med at veere p3 billedet “Dashboard/Instrumentbraet”
o Klik pa administrer varer
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Klik pa Manage Categories
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Kategorier hos SOSU @stjylland bestar af felgende:

ltem Category Anatom =
. Item Category Navnet pa kategorien. Bemzerk kan ikke redigeres efterfglgende!!
e Produkt Produkt navn

Afdeling Arhus, Silkeborg eller Skanderborg
Lokale

Lokale Lokale/depotete pa afdelingen
e e Kontakt (ved SOSUQJ) |Kontakt person ved SOSUQ, som er lokal ekspert p artiklen.
fontatcmal Kontakt e-mail E-mail til ovennaevnte
fintes Antal Antal artikler pa afdelingen, eks 1/3viser at dette erartikel nr. 1 ud af 3
Leverandor Leverandgr Leverandgr navn, adresse, telefonnummer og evt, e.mail
Link il leverandor Link til leverandgr Link til hjemmeside, manual, Youtube m.v. af prodktet
Anvendelse Anvendelse QOverskrift; Hvordan er artiklen tiltenkt at bruges.
Bescrption Beskrivelse Yderligere anvendelse af artiklen.

Barcode QR kode nummer
Barcode Max lending period | Timer eller dage
e e N o Reservation type Her sattes Booking som fast makering
— . i Item image Foto af varen
Resarvation type: Queue ® Booking

: Red = obliatorisk

Item's image [ Vamlg fil | Der er ingen fil valgt Find on Internet

Kopier kategori (foretraekkes, da SOSUOJ standard sikres. Bog MA IKKE VALGES!!)

Klik pa kopi
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/Zndre navnet pa kategorien til det du gnsker
Klik pa Eksemplar
[ £ ienditems - AdministrerMger = X ‘ =
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Boskrivulse.
1

O Ko ® pooking

Sxt navnene og typerne pa attributt®ge, der beskriver varen. Du kan angive op til 10 attributter,
Du skal vaige mindst én attribut, der sk3\gruges 2om navnet pa varen

Navn pa attribut p Brug som varens navn * Operation
Produkl
Aldeling Tekst
Lokale lekst
Kontakl {ved SQOSUDJ) Tokst
Kontakt e-ma: E-mail
Antal Tokst

Luvetandor Tokst
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3. Oprettelse af artikel

Nar der skal oprettes en artikel vaelges: "Administrer varer

Administrer varer

w Library Items (All)

Search

=+ New ltem

Oprettelse af ny artikel

Tilfgjelse af ny artikel
# Add new Anatomi

Artiklen skal tilfgjes i en kategori, hvor det giver mest mening at denne befinder sig.

b 3

E] Manage Categories

(4

Items Category: Al

ltem Category: ~
Produkt.

Afdeling:

Lokale:

Kontakt (ved SOSUQ.):
Kontakt e-mail

Antal:

Leverander.

Link til leverander.
Anvendelse

Description:

Barcode:
Max lending period: *

Reservation type

liem's image

! Import Export

C Refresh All = -

Anaiomi

Book

Drama

EVU

Ernaering

Forflytning

Farstehjzelp

IT (Informationsteknologi)

Idraet & Motion
Medicinhandtering

Musik

Natur og udeliv

Naturfaglig

Paramedicin

Personlig hjazlp, omsorg og pleje
Plejebolig/Simbo

Praktisk sygepleje
Sundhedsfremme, forebyggelse og rehabilitering
Velfzerdsteknologi

Queue ® ' Booking

Choose File | No file chosen

Der er flere kategorier at veelge i mellem se overstaende liste.
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Dernaest udfyldes punkterne nedenfor:

Produkt: Hvad hedder artiklen?
Afdeling: Hvor findes artiklen henne?

e  ErdetiSilkeborg, Skanderborg eller Arhus.
Lokale: Hvilket lokale star artiklen henne?

Kontakt e-mail(ved SOSUOJ): Kontaktperson, hvis det er ngdvendigt, at kontakte nogle omkring artiklen?

Kontakt e-mail: E-mail pa kontaktpersonen
Antal: Hvor mange har vi pa lager?
Leverandgr: Hvilken leverandgr kommer artiklen fra?
Link: Link til leverandgren f.eks. hjemmeside, video af artiklen eller lignende.
Anvendelse: Hvad anvender man artiklen til?
Beskrivelse: Neermere beskrivelse af artiklen?
Kode: QR-kode — Tyverisikret
Max lending period: Hvor lang tid skal det vaere muligt at lane artiklen?
Reservation type: "Booking”
Items image/billede: Billede af artiklen: "Enten Choose File” eller ”Find on internet”
Barcode:
Max lending period: " 1 ® Days Hours
Reservation type Queue ® Booking
ltem's image No file chosen Find on Internet

Nar alt ovenstaende er udfyldt trykkes der “Save Items” i bunden.

Handtering af bookinger
Nar en bruger har booket en artikel, sendes en mail til brugeren, at artiklen er reserveret. Som administrator skal
man nu godkende denne reservation og evt. rette retur dato m.v. jf. evt. besked fra brugeren.

Klik pa bookinger
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Nu fremkommer alle de reservationer man som administrator skal godkende fgr de kan udleveres.
Man kan afgraense reservationer i en given periode.
Klik pa Lane
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S [
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Pa dette billede kan returdato og bemaerkning laeses fra brugeren og der kan tilfgjes bemaerkninger.
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/Zndre returdato og klik pa indstil dato

Skift returdato ved at klikke her.
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Reservationen godkendes og artiklen kan udleveres.
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Raizer Redningsiift stol

Forflytning: Raie: Redningsifl stol
Stregkode: 319
Max lanetid: 1 dage

& Hurtige links Mary..

R Abonnementer

O indstillinger for bibliotak

E2 Udian varer

€ Retumer varer

5. Returnere artikel

Veaelg Dashboard/Instrumentbraet i venstre side af skeermen.
Derefter vaelges “Lante genstande”
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Lanegenstande:

[ +] Lante genstande
N Abonnementer
O Siblicteksindstllinger [+ ] Bestillinger
£ Udiin genstande [+ ] Varekoer
© Returner varer
[ +] Forfaldne varer

Sege

& Resumé

1 Varer | kurven
jens malier poulsen

B Indstil

Bruger har.

oemaerkning
O forfakdng varsr
Feme 0 varer
ko 1 bookingsr

Under punktet lante genstande kan du se en oversigt over det der er lant ud i gjeblikket.
Nar artiklen kommer tilbage fra laneren skal der trykkes "Returner varen”, sd man ved at artiklen er kommet tilbage

til det udlante sted dvs. faglokale eller depot.

[ -] Lante genstande

§ Reiurdaio fra

Billede

oo | |

Vare

Raizer Redningslift stol
Forflytning: Raizer Redningslift stol
Stregkode: 3197 Mere...

Max lanetid: 1 dage

Handiglow LED - Handholdt fiberglow
Velfaerdsteknologi : Handiglow LED - Handholdt fiberglow
Stregkode: 3381 Mere. .

Max lanetid: 1 dage

Forventet afkast Reservation
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Efter man har trykket “returner varen” far man beskeden at artiklen er returneret perfekt.

Besked x

ltem returned successfully

6. S¢ge funktioner:
Man kan sgge i naevnte funktioner
e lLante genstande, viser hvad der udlant, retur dato og til hvem det er udlant til.
e Bookinger, viser hvad der er reserveret og af hvem. Denne funktion bgr tjekkes dagligt med henblik pa
servicering af undervisere.
e Varerikeg, viser artikler som gnskes booket, men allerede er booket.
e Forfaldne varer, viser artikler som har overskredet returdato.
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